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AKUN INDISCH

Membuat Akun Indisch

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami
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3. Isi data formulir pembuatan akun Indisch, terutama kolom yang wajib di isi seperti

Nama Lengkap, Masukkan Nama Pengguna, Email, Tanggal Lahir, Jenis

Kelamin, Minat dan isi kolom lainnya.

. 4+ - o

i&m INDISCH

4. Pilih jenis akun Indisch yang akan dibuat. Terdapat dua jenis akun Indisch yaitu Siswa

dan Pengajar.

Siswa: hanya dapat menonton/menikmati video, mengikuti kelas, dan mengikuti
Program.
Pengajar: dapat membuat Konten (Video), Lembaga, Kelompok/Grup, Kelas, dan

Program.
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5. Apabila kita memilih mendaftar sebagai Pengajar, isi kolom Tipe Pengajar dan Alasan

Ingin Menjadi Pengajar.

6. Apabila akan menjadi seorang pengawas, Anda dapat mencentang kolom Saya

Seorang Pengawas. Setelah selesai mengisi formulir, klik tombol Lanjutkan.

« '8 o
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7. Kemudian akan muncul halaman Kebijakan Privasi, lalu pilih “Ya, Saya telah

membaca kebijakan provasi” yang ada di akhir halaman, dan klik tombol Kirim.
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8. Ini merupakan proses aktivasi akun Indisch, yaitu dengan cara masuk akun email yang
telah didaftarkan pada saat pembuatan akun Indisch. Kemudian, pada kotak masuk, cari

dan pilih pesan email dari Indisch.
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9. Setelah emailnya dibuka, akan masuk tampilan seperti di bawah ini. Lalu, Gandakan
(salin) atau ingatkan Kode Verifikasi. Kemudian, klik Aktifkan.
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10. Isi kolom Kata Sandi Baru, Konfirmasi Kata Sandi Baru dan Kode Verifikasi.
Kemudian, klik tombol Aktivasi.

X Mh L " » .o . x -+ - o
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Masuk (Login Akun Indisch)

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami

n

6o 0 4® ai O

a4 ° &t ¢ - Ao

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami

12
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal (karena belum

mempunyai Lembaga). Kemudian, klik tombol Lanjutkan.

.« 4 o

=y
v

Selamat Datang! Silakan Masuk
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Reset Kata Sandi

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Watch our Videos

ey
M DASAR KIMIA
= . T

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

» o

Tonton Video Kami
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal (karena belum

mempunyai Lembaga). Kemudian, klik tombol Lanjutkan.

« 4 a9

EXITCITT Y
¥

m‘mhngl Silakan Masuk

4. Apabila tidak berhasil login dikarenakan lupa kata sandi, klik Lupa Kata Sandi untuk
reset kata sandi.

SIM&WQI Silakan Masuk
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5. Isi kolom Nama Pengguna dan Email. Kemudian, klik tombol Kirim Kata Sandi.

Setelah itu, cek email untuk mendapatkan informasi reset kata sandi.

Atur Ulang Kata Sandi

= =
6. Masuk ke email Anda yang terdaftar pada akun Indisch untuk mendapatkan informasi
kata sandi sementara yang diberikan Indisch. Kemudian, pada kotak masuk, cari dan

buka pesan email dari Indisch mengenai reset kata sandi.

. 4 o

PaTErtaan Feset PR ware " " 1L o FIEEn . ’ ]
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7. Setelah itu, Anda akan mendapatkan kata sandi sementara agar dapat masuk kembali
pada akun Indisch yang telah Anda miliki. Kemudian, setelah berhasil masuk akun

Indisch, Anda bisa mengubah ulang kata sandi pada menu Edit Profile.

17
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Edit Profil Indisch

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

ety pteges
HUKUM DASAR KIMIA
s ~TEES

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

» o

Tonton Video Kami
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal (karena belum

mempunyai Lembaga). Kemudian, klik tombol Lanjutkan

. +

g! Silakan Masuk

4. KIlik icon titik tiga pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih Edit Profile (untuk
mengubah data profil)

" +

oy

MERDEKA...

INDOP

@ MERPEKA... o
a TH e
- Belajar~ . .. < Bayar  [NDISCH

Qo z Reza Pahlev|

Koness! (0}
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5. Mengganti logo atau banner profil, dengan cara klik Replace Logo. Kemudian, pilih

foto atau gambar yang akan dijadikan logo atau banner. Setelah itu, klik Open.

& . P TP o 2 .

| S| -0 INDONESIA
ii’f:'.‘:j.f [ L

F dekay -\ ‘\ Igﬁ | -0

Ieonee iroge! 1M un.‘
s

Nuas D

6. Mengganti thumbnail profil, dengan cara klik Replace Picture. Kemudian, pilih foto

atau gambar yang akan dijadikan sebagai thumbnail. Setelah itu, klik Open.

B 0 O
B3 ° ® FMEMTERAN KOMUMIAT DAN |WPORMATIE ~
« ALPLALIE INDONE
L3
[T :
3 N )’\ 000 =)
..’.’. '"—”‘ B Bew N l -—— A R

7. Dalam Profile, terdapat fitur Access Visibility. Access visibility merupakan fitur untuk
menyembunyikan data informasi profile Anda, sehingga Pengguna tidak dapat melihat

20
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informasi tersebut. Misalkan, pada gambar di bawah ini, Anda akan menyembunyikan

infomasi Interest, dengan cara mencentang kotaknya, lalu klik Simpan.

¢ Iwomretpts: = b o
‘ C & mtshuoaiee . F &
| nosci 3 siesn @
T
\|
Intbormiss Prerserssl
' == ] ~°
u Indoermaes Korduk
o
B b

8. Apabila Anda merupakan seorang Pengawas, Anda dapat menambahkan Pengguna-
Pengguna untuk Anda awasi, yaitu dengan cara klik tombol EX. Kemudian, ketik
nama Pengguna yang akan Anda cari. Lalu, klik tombol pada Pengguna tersebut.
Setelah itu, klik tombol Pilih. Setelah ditambahkan, akan muncul pada daftar

Subscriber.

- G 8 shusisnh . “~ 0 #»8

sawmEn @

9. Tambahkan keahlian yang Anda miliki, dengan cara: pada kolom Tambah Skill klik
tombol IEM. Kemudian, ketik untuk mencari keahlian yang Anda maksud. Lalu klik

21
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tombol pada keahlian tersebut. Anda juga dapat menambahkan keahlian baru yang
tidak terdapat pada keahlian yang telah disediakan Indisch, dengan cara klik tombol
Tambah Keahlian. Apabila telah selesai menambahkan keahlian, klik Pilih. Selain
Keahlian Anda juga dapat menambahkan Komunitas, yaitu pada kolom Komunitas,
caranya sama seperti menambahkan keahlian.

o -

NDISCH srmEn @0

.
.-

!
!

ﬂ!ﬂﬂ!ﬂ!*

10. Pada Edit Profil, ada yang dinamakan Tidak Terdaftar. Apabila Tidak Terdaftar

dicentang, maka akun Anda tidak dapat dilihat oleh orang lain, tetapi Anda tetap bisa

membuat konten. Setelah selesai melalukan Edit Profil, klik Simpan.

* 8 -
* . - « 0
m

niomason Secunty
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~ e
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LEMBAGA

Lembaga merupakan organisasi pembelajaran tertinggi di dalam INDISCH.

Membuat Lembaga

Pembuatan Lembaga hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan roles Pengajar. Untuk

pembuatan Lembaga, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id

Tonton Video Kami

2. Klik Masuk lalu Anda akan diarahkan ke form Login.

Y
¥

Selamat Datang! Silakan Masuk

23
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi, Kode Akses Anda dan pilih Personal serta

isi Captcha, setelah itu klik tombol Lanjutkan.

b 4

Selamat Datang! Silakan Masuk

4. Kilik ikon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.

o

v''S

MERDEKA...
‘ R MEI?DEKA... - INDONES] ... ‘°

Y
o
m- Lyl DNJ&JH
§ L TR
~ 1 - N A - 8 0 | GRS S iy Nten
Q. . Guru Pengajar 2 i
Koneks! (2) B
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5.

6.

7.

Setelah masuk ke halaman Pengajar, pilih menu Lembaga lalu tekan tombol Tambah

Lembaga.

Halaman Pengajar

Isi formulir Lembaga seperti Nama Lembaga, Tipe Lembaga, Alamat dan lain-lain.

o

MERDEKA... HDONESIA | = 5@1]
‘ ™

S, MERBEKA ..

Pilih juga Akses Lembaga untuk menetukan apakah Pengguna yang akan akses perlu

memasukan kode atau tidak. Jika memilih Kode, maka akan muncul kode acak untuk

akses Lembaga tersebut. Kode tersebut dapat diubah secara manual juga sesuai

25



| ~INDISCH

keinginan. Sedangkan jika memilih Tanpa Kode, Pengguna yang lain dapat

mengaksesnya tanpa memasukkan kode akses.
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8. Anda juga dapat mengubah banner pada Lembaga yang Anda buat dengan cara tekan
tombol Ganti Logo, lalu pilih gambar banner yang akan digunakan sebagai tampilan

default ketika login sebagai Lembaga tersebut.
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9. Untuk mengubah Logo/thumbnail pada Lembaga tersebut Anda dapat menekan tombol

Unggah (B) lalu pilih ikon yang akan digunakan pada Lembaga tersebut.
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10. Setelah data terisi lengkap, klik tombol Simpan untuk menyimpan data dan Anda dapat

mengubah akses Anda sebagai Lembaga.
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Akses sebagai Lembaga

1. Untuk mengganti akses sebagai Lembaga dalam kondisi belum login, Anda dapat login
terlebih dahulu dengan cara klik tombol Masuk.

Solamat Datang! Silakan Masuk

2. Isi Nama Pengguna dan Kata Sandi lalu pilih roles Lembaga.
3. KIlik tombol Lanjutkan.

Selamat Datang! Silakan Masuk
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4. Isi nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga tersebut.
5. KIlik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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6. Untuk mengganti akses sebagai Lembaga dalam kondisi sudah login sebagai Personal,
Anda dapat menekan tombol menu yang ada di kanan atas, lalu klik menu Pindah ke
Akses Lembaga.
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7. Setelah itu, isi nama Lembaga dan kode akses Lembaga tersebut jika ada lalu klik

Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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8. Setelah login dengan roles Lembaga maka ketika akses Video, Kelas, Program dan

melihat Pengajar hanya akan muncul semua Video, Kelas, Program dan Pengajar yang

direlasikan dengan Lembaga yang digunakan ketika login.
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SMK Tunas Bangsa 200

9. Apabilatelah login sebagai Lembaga dan ingin mengubah ke Lembaga lain Anda dapat

klik icon menu yang ada pada pojok kanan atas, lalu klik Beralih ke Lembaga Lain.

SMK Tunas Bangsa 200
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10. Setelah itu, isi kolom Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga
yang akan digunakan memiliki kode akses. Lalu klik tombol Gunakan Akses
Lembaga Baru.
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KELOMPOK/GRUP

Kelompok/Grup merupakan fitur untuk pengelompokan pembelajaran.

Membuat Kelompok/Grup
Untuk membuat Kelompok/Grup di INDISCH langkah-langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id

Tonton Video Kami

2. Klik Masuk lalu Anda akan diarahkan ke form login.

. » . o

e — e =m0
¥

Salamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga setelah
itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk

memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga
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Timnts R e ) N
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5. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.

Fornrugraman Dok e
Kot X hew 1
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7. Isi kolom-kolom yang terdapat pada formulir seperti Nama Kelompok/Grup, Alamat,

Negara, Provinsi, Kota, dan lain-lain.
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8. Masukan pada Menu berfungsi untuk memunculkan Kelompok/Grup tersebut di
menu Video, Kelas ataupun Program apabila Pengguna login menggunakan akses

Lembaga.
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9. Kuota berfungsi untuk membatasi jumlah Pengguna yang ada dalam Kelompok/Grup

tersebut.
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10. Untuk mengubah Logo/thumbnail pada Kelompok/Grup tersebut Anda dapat menekan

tombol Unggah (B) lalu pilih logo yang akan digunakan pada Kelompok/Grup

tersebut.
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11. Untuk merelasikan antara Kelompok/Grup dengan Lembaga yang sebelumnya telah
dibuat, dapat dilakukan dengan cara klik Menu Lembaga lalu klik tombol Tambah (

12. Klik tombol Tambah () untuk menambahkan Lembaga yang akan direlasikan lalu

Klik tombol Pilih,
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13. Tambahkan Pengguna di Kelompok/Grup yang nantinya akan mengakses
Kelompok/Grup yang dibuat dengan cara klik Menu Pengguna lalu klik tombol

Tambah ().

Pengguna pada Menu Pengguna merupakan anggota dari Kelompok/Grup tersebut

yang nantinya dapat mengakses semua Program, Kelas, dan Video yang terdaftar pada
Kelompok/Grup tersebut.

14. Cari nama Pengguna dengan cara isi kolom pencarian lalu klik tombol Cari (El).

Lalu pilih Pengguna yang akan dimasukkan ke dalam Kelompok/Grup tersebut,

caranya klik tombol Tambah (ﬂ) lalu klik tombol Pilih.
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15. Tambahkan Pengajar di Kelompok/Grup yang nantinya akan mengakses

Kelompok/Grup yang dibuat dengan cara klik Menu Pengajar lalu klik tombol
Tambah ().

Pengajar pada Menu Pengajar merupakan Pengajar lain yang akan diberikan akses

untuk menggunakan Kelompok/Grup tersebut untuk ditambahkan Program, Kelas, atau
Video.

16. Cari nama Pengajar dengan cara isi kolom pencarian lalu klik tombol Cari (ﬂ).

Lalu pilih Pengajar yang akan di masukkan ke dalam Kelompok/Grup tersebut, caranya

Klik tombol Tambah (BE®) lalu klik tombol Pilih.
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17. Setelah selesai melengkapi formulir, klik tombol Simpan untuk menyimpan data.
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PROGRAM

Membuat Program
Pembuatan Program hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan tipe Pengajar.
1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

" g a - - "

O e} V—

NOISCH

Tonton Video Kami

—

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

¢ 2 0 e w4 e B o
o v o

NDISCH CrTrrrrr— )

Belamat Datang! Siakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, Captcha dan pilih
Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka

akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

i a0 e o

NDISCH CTOCTTETTTTTTR O

Belamat Datang! SHakan Masuk

4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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5. Klik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.

MERDEKA... it
o, "ERPEKA: - o lNDONESMrj?_]
Belajar~ ... Bayar [JNDSCH

Halaman Pengajar

PROGRAM PROGHAM PROGRAM FROGHAM
IZNDISCH 1 [INDISCH | #INDISCH | ~INDISCH
2
A En s AEEEN a e En = n e

PROGRAM PROGRAM PROGRAM PROGRAM

| ~INDISCH | ~INDISCH | ~INDISCH | #INDISCH

W e P5IW 200 bem b WD 00 N ) R (U AU e

Pi0m ¥

47



| >INDISCH

7. Isi formulir pembuatan Program. Isi kolom Nama Program, Kategori, Sub-kategori,
Tingkat Keahloan, Umur, Akses, Jenis Kelamin, Deskripsi, Tidak Terdaftar,
Masa Aktif dan kolom lainnya.

» Untuk Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, program hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, program dapat diakses oleh siapapun.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomasi.

o Manual berarti ketika Pengguna ingin mengakses program tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar Program itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses program tersebut harus
memasukkan Kode akses untuk Program tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik Program tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan Kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik Program.

» Tidak Terdaftar berfungsi untuk menyembunyikan program agar tidak dapat dilihat
dari menu Program namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Cari.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan program tersebut
dapat diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggal Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal Program tersebut bisa
diakses.

e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya Program
tersebut untuk diakses.

» Aktif berfungsi sama seperti Masa Aktif hanya saja Program tersebut akan aktif
secara permanen atau sampai Pengajar sendiri menon-aktifkan program tersebut.

» Program Memiliki Nilai, berfungsi untuk memberikan nilai pada Program.
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8. Menambahkan thumbnail pada program, dengan cara klik tombol B. Kemudian,
pilih gambar yang akan dijadikan thumbnail program. Lalu, klik Open
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9. PadaProgram, Anda juga dapat menambahkan Pengguna. yaitu dengan cara: klik Menu
Pengguna. Kemudian, klik tombol BN, Ketik nama Pengguna yang akan ditambahkan
dan tekan tombol Cari (ﬂ). Lalu, klik tombol [+ | pada Pengguna tersebut. Setelah
itu, klik tombol Pilh. Penggunas yang telah ditambahkan akan tampil pada Menu
Pengguna. Pada program juga Anda dapat menambahkan Lembaga, Kelompok/Grup,
dan Kelas. Untuk menambahkannya sama seperti menambahkan Pengguna.
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10. Untuk menambahkan Kelas ke dalam Program dengan cara,
(1) Pilih Menu Kelas.
(2) Klik tombol I
(3) Pilih kelas-kelas yang akan dimasukkan ke dalam Program dengan klik [ + | pada
kelas tersebut
(4) Klik Pilih
(5)Setelah itu, kelas-kelas tersebut akan muncul pada daftar kelas di Menu Kelas yang

ada dalam Program.

I = : . |
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11. Pada daftar Kelas dalam Program, ada yang dinamakan Akses. Apabila Direct Access

tersebut diaktifkan maka Pengguna dapat mengakses kelas secara acak dan tidak perlu
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berurutan. Cara mengaktifkan Akses yaitu dengan cara klik tombol Aktifkan Semua

Akses. Setelah semua kolom dalam pembuatan program terisi, klik tombol Simpan.
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Memberikan Nilai Program

1. Pada halaman Pengajar, klik menu Program. Kemudian, terdapat Program yang telah

dibuat. Lalu, klik tombol pensil untuk edit Program.

| — [ emes T 22 KB ES T

2. Centang kolom Program Memiliki Nilai (untuk menambahkan nilai program).
» Kolom Jumlah Kelas merupakan informasi jumlah kelas yang terdapat dalam
Program tersebut.
» Isi kolom Minimal Kelas Lulus. Kolom Minimal Kelas Lulus merupakan jumlah

minimal kelas yang harus dicapai dalam program tersebut
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3. Klik Simpan
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Rekap Hasil dan Unggah Sertifikat di Program

Untuk merekap hasil dari Program caranya adalah:

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami

——

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.
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NDISCH CTTT———Cy

Belamat Datang! Siakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, Captcha dan pilih

Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan.

4. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas lalu klik menu Buka Halaman Pengajar.
MERDEKA... ———
o MERDEKAL., INDONESIA. -
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5. Klik menu Program.

6. Edit Program yang akan dilihat rekap nilainya.

L CTT mEaEs EaEmEs

PTE RS- L -

A e

7. Klik Menu Hasil Peserta.

8. KIlik tombol Unduh untuk mengunduh data Result Program tersebut dalam format
Excel.

9. Apabila peserta berhasil/lulus (Succsessfull) di Program tersebut maka tombol Unggah
Sertifikat akan aktif.
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10. Untuk mengunggah sertifikat caranya klik tombol Unggah, lalu pilih file sertifikat yang
akan diberikan kepada peserta.
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11. Isi formulir Sertifikat mulai dari Nama Sertifikat, Deskripsi Sertifikat, Dikeluarkan

Oleh, Tanggal Dikeluarkan, Tanggal Kadaluwarsa.
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12. Untuk mengunggah sertifikat yang dimaksud, klik tombol Unggah Sertifikat.
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13. Pilih sertifikat yang akan diunggah.
14. Klik tombol Open.
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15. Klik tombol Simpan.
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16. Setelah sertifikat diunggah, akan ada tanda centang di sebelah kanan tombol Unggah
tersebut dan tombol Unggah sertifikat akan disable dan sertifikat dapat dilihat dari
menu Sertifikat di halaman Social Media Pengguna/siswa.

17. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data kelas.
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Melihat Daftar Program yang Diikuti

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Selamiat Datang! Sitakan Masuk
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.

Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

4. Pada halaman Pengguna, klik menu Program. Kemudian, akan tampil daftar program

yang Anda ikuti.

INDISCH
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KELAS

Kelas adalah kumpulan dari Video. Seperti pada Video, Anda dapat mengatur hak akses pada

Kelas.

Membuat Kelas

Pembuatan Kelas hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan tipe Pengajar. Untuk membuat
kelas di INDISCH langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id

Solamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, Captcha dan pilih
Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka

akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Selamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga
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5. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.
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6. Klik menu Kelas lalu klik tombol Tanggal Kelas.
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7. Isi formulir pembuatan kelas.

% - 0

J Tambah Kelas [

‘ FRrgEa SEWOIN S LIToal Kk Gon $Wes 4Bua $Fngen $0cuwe Fesddog $N0 #Tige

» Untuk Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.
e Untuk Private, kelas hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Tab Pengguna.
e Public, kelas dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
license, yaitu Public Exclusive License dan Public Rights License.

o Hak Akses Eksklusif, semua Pengguna dapat mengakses kelas tersebut
tetapi kelas yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat kelas itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses kelas tersebut dan
kelas tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual berarti ketika Pengguna ingin mengakses kelas tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar kelas itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses kelas tersebut harus
memasukkan kode akses untuk kelas tersebut yang sudah ditentukan

oleh pemilik kelas tersebut.
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o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik kelas.

» Tidak Terdaftar berfungsi untuk menyembunyikan kelas agar tidak dapat dilihat di
menu Class tetapi masih dapat dicari oleh Pengguna melalui fitur Search.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan kelas tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggal Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal kelas tersebut bisa
diakses.

e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya kelas
tersebut untuk diakses.

» Aktif berfungsi sama seperti Masa Aktif hanya saja kelas tersebut akan aktif secara
permanen atau sampai Pengajar sendiri menon-aktifkan kelas tersebut.

» Kelas Memiliki Nilai berfungsi untuk menilai Pengguna yang mengakses kelas
tersebut, mulai dari penilaian durasi akses video, penilaian Kuis dan penilaian
Tugas. Apabila Kelas Memiliki Nilai dicentang maka akan muncul kolom-kolom
isian untuk penilaian.

e Nilai Lulus berfungsi untuk menentukan nilai minimal untuk lulus dari kelas
tersebut.

e Durasi Menonton merupakan bobot nilai dari menonton materi video yang ada
pada kelas tersebut.

e Kuis merupakan bobot nilai dari hasil pengisian quiz yang sudah dikerjakan di
kelas tersebut.

e Tugas merupakan bobot nilai dari hasil Assignment atau tugas yang sudah
dikerjakan di kelas tersebut.

e Jumlah dari Durasi Menonton + Kuis + Tugas harus 100%.

e Total Nilai merupakan Total Nilai dari Nilai Materi + Nilai Kuis + Nilai Tugas
yang nantinya akan menjadi penentu apakah Pengguna/siswa tersebut lulus atau

tidak lulus di kelas tersebut.
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8. Untuk mengubah logo/thumbnail pada kelas tersebut Anda dapat menekan tombol

Upload (“) lalu pilih thumbnail yang akan digunakan pada kelas tersebut.
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9. Tambahkan video di kelas tersebut dengan cara klik Menu Video, lalu klik tombol

Tambah (“).
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10. Klik tombol Tambah (n) untuk menandai video yang akan ditambahkan lalu klik
tombol Pilih.
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11. Klik Simpan untuk menyimpan data.

X + S 1Ygs 32

“ C () & rosctrsideinidpiahe sage 1 e rPEN®!
TerrrTTTrTY -

m e o ‘ = . @ ’
Denbitpn * \

»
B Pty - 18 - Samd

—~ =

SPwgme $Peoair Slertags S Nsarpactop SVies S0 SFigean ¢ Dafumwe Faadbang ¢ & Tugm

.
Torntah Vne

£ £ Py

12. Ketika edit kelas, pada Menu Video terdapat kolom Akses Langsung. Direct Access
ini berfungsi untuk mengatur urutan akses video. Apabila Akses Langsung Tidak Aktif
maka video di kelas tersebut harus ditonton secara berurutan. Apabila Akses Langsung
Aktif maka video di kelas dapat ditonton tanpa berurutan.
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Membuat Dokumen Pendukung

Dokumen Pendukung berfungsi untuk menambahkan dokumen yang mendukung pembelajaran
di kelas tersebut. Contohnya seperti modul-modul materi pembelajaran, e-book pelajaran, dan
lain-lain. Penambahan dokumen pada Dokumen Pendukung hanya dapat dilakukan oleh
Pengguna Pengajar Untuk menambahkan dokumen pendukung di kelas caranya:

1. Tambah/Edit kelas, klik Menu Dokumen Pendukung di kelas lalu klik tombol

Tambah Dokumen.

2. Isi nama dokumen pendukung.

- » = .

Tambah Dokimen Penduung

S
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3. Unggah dokumen pendukung dengan cara klik tombol Unggah (ﬂ), lalu pilih

dokumen yang akan diunggah.

Tambah Dokumen Pendukung
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4. KIlik tombol Simpan untuk menyimpan data.
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Unduh Dokumen Pendukung

Untuk mengunduh dokumen pendukung di kelas caranya adalah:

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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Salamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila Masuk sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Akses Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga
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5. Setelah masuk berhasil login, klik menu Kelas di bagian bawah tampilan.
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6. Pilih Kelas yang akan diakses.

Bakt: Mulya 400 Elementary School
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7. Klik tombol Unduh pada bagian Dokumen Pendukung.

Bakti Mulya 400 Elementary School
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8. Pilih lokasi penyimpanan, lalu klik tombol Simpan.
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Membuat Kuis

Pembuatan Kuis hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan tipe Pengajar. Untuk membuat
kuis di kelas langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1. Edit kelas, klik Menu Kuis lalu klik tombol Tambah Kuis.
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2. Isi Judul Kuis, Deskripsi, Kuis Dimulai, Kuis Berakhir, dan lain-lain.

Tambah Kuis
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K
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e Judul Kuis, judul dari kuis tersebut.

e Deskripsi, penjelasan dari kuis tersebut.

e Kuis Dimulai, merupakan tanggal mulai bisa diaksesnya kuis tersebut.

e Kauis Berakhir, merupakan tanggal berakhirnya kuis tersebut.

e Aktif Setelah, berfungsi untuk mengatur kuis tersebut dapat diisi apabila video
yang diatur di Aktif Setelah tersebut telah ditonton.

e Pengatur Waktu, berfungsi untuk mengatur waktu pengerjaan kuis tersebut.

e Jumlah Pertanyaan, adalah jumlah pertanyaan yang ada pada kuis tersebut.

e Minimal Jawaban Benar, adalah jumlah minimal jawaban benar dari kuis
tersebut.

3. Tambahkan pertanyaan pada Kuis tersebut. Untuk menambahkan pertanyaan ada 2 cara

yaitu cara manual dan unggah.

e Untuk menambahkan pertanyaan dengan cara unggah langkah-langkahnya adalah:

a. Unduh Template untuk membuat pertanyaan dengan cara klik tombol Unduh
Template.

b. Isi template pertanyaan lalu klik tombol Unggah Pertanyaan.

Tambah Kuis
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c. Kilik tombol Cari.
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d. Pilih file Template Pertanyaan yang akan diunggah lalu klik tombol Open.
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e. Klik tombol Unggah.

e Untuk menambahkan pertanyaan dengan cara manual langkah-langkahnya adalah:

o

Klik tombol Tambah (n) pada Menu Pertanyaan.
b. Isi kolom Pertanyaan dan unggah Thumbnail jika diperlukan.

c. Klik tombol Tambah Pilihan Jawaban untuk menambahkan pilihan jawaban
dan klik salah satu lingkaran yang ada di sebelah kanan pilihan jawaban untuk

menandai jawaban yang tepat.

d. KIlik tombol Simpan untuk menyimpan pertanyaan.
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lamban remanyaan

o
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4. Isi Minimal Jawaban Benar dan jangan melebihi Jumlah Pertanyaan.

5. KIik Simpan untuk menyimpan Kuis.
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Mengisi Kuis

Untuk mengisi quiz pada kelas caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id

Solamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, Captcha dan pilih
Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka

akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Selamat Datang! Silakan Masuk

4. 1Isi kolom Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga tersebut harus
diakses menggunakan kode.
5. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga

none! Flagse Signdn
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6. Setelah masuk berhasil login, cari nama kelas yang akan diakses. Caranya isi kolom

pencarian yang ada di bagian atas, lalu klik tombol Cari di]).

7. Apabila Pengguna sudah ditambahkan hak akses ke kelas tersebut, kelas dapat diakses

juga dari menu Kelas di halaman Halaman Sosial.

8. Klik thumbnail/nama kelas untuk masuk ke kelas tersebut.

e Jika kelas bertipe Private maka tidak akan dapat dicari oleh Pengguna. Karena
video atau Kelas dengan tipe Private hanya akan muncul di menu Video atau
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Kelas di halaman Sosial Pengguna tersebut apabila telah diberikan hak akses

oleh Pengajar.

o Jika kelas bertipe Subscribe maka akan muncul alert untuk Subscribe kelas
terlebih dahulu. Apabila tipenya Subscribe Manual maka Pengguna harus
menunggu persetujuan dari Pengajar Kelas tersebut. Apabila tipenya Subscribe
kode, maka Pengguna harus memasukkan kode akses kelas tersebut agar dapat
mengakses kelas tersebut. Apabila tipenya Subscribe otomatis, maka setelah
klik tombol Subscribe kelas maka akan secara otomatis dapat mengakses kelas

tersebut.

e Jika kelasnya bertipe Public maka Pengguna bisa langsung akses ke kelas

tersebut tanpa harus Subscribe kelas tersebut.

9. KIlik Judul Kuis untuk membuka Kuis. Apabila Kuis diatur aktif apabila telah menonton
video maka Pengguna harus menonton video yang sudah ditentukan terlebih dahulu.
Sedangkan jika Kuis tidak diatur aktifnya setelah menonton video maka ketika klik
judul Kuis akan muncul halaman awal untuk memulai pengerjaan Kuis.

10. Klik tombol Mulai Kuis untuk memulai pengisian Kuis.
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11. Pilih jawaban yang tepat, lalu klik tombol panah kanan untuk ke pertanyaan

selanjutnya, atau klik tombol panah kiri untuk kembali ke pertanyaan sebelumnya.
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12. Ketika waktu tersisa 5 menit, maka akan muncul pemberitahuan bahwa sisa waktu
pengerjaan tinggal 5 menit lagi.
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13. Ketika waktu telah habis akan muncul lagi pemberitahuan untuk menyelesaikan Kuis.
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14. Klik tombol Selesai yang ada di sebelah kanan bawah form kuis untuk menyelesaikan

Kuis apabila waktu masih tersisa.
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15. Klik tombol Selesai pada alert untuk menyelesaikan Kuis apabila waktu telah habis.
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16. Setelah itu akan muncul Nilai akhir dan hasil kelulusan dari Quiz tersebut secara

otomatis. Lalu klik tombol Kuis Selesai untuk menutup Quiz.
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Melihat Nilai Kuis

Untuk melihat nilai dari masing-masing Pengguna, Pengajar dapat mengikuti langkah-langkah
berikut.

1. Akses indisch.co.id
2. Klik tombol Masuk

3. Login sebagai Pengajar, isi Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih Lembaga apabila
sudah akan akses sebagai Lembaga.
4. Kilik tombol Lanjutkan.

Selomat Datang! Ssakan Masuk
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5. Klik icon titik tiga pada pojok kanan atas lalu klik menu Buka Halaman Pengajar.

Porvoprenen eatoo et B Sosmpeeus beains b B Pumrogrses b bens 8 B buarogimass b Aals & -
o Sl et Sew? ew b
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6. Klik menu Kelas.
7. Edit kelas yang akan dilihat hasil Kuisnya.

Py ntas A Y N e
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8. KIlik Menu Kuis.
9. Pilih Kuis yang akan di cek.
10. Klik tombol Edit Kuis.

Edit Kuls
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Membuat Tugas

Untuk membuat Tugas caranya adalah sebagai berikut.

1. Buka/Edit kelas, lalu klik Menu Tugas.
2. Klik tombol Tambah Tugas.

a
g

. +Fedbv +Ponde +Lerduge +heergellng $V0c #8400 #Progen +Dstures Fevdiuey + N6

L +

Tenbah Tugen

!

x = 8 x
- C 0O & vdsthd s L \ | s ¥ N ’.
NS mssnad —— - —— 52 2
Baras Mtwwin M) - Gat
-

| ) CERER

3. Isi kolom Judul Tugas, Deskripsi, Tanggal Dimulai dan Tanggal Berakhir.

4. Klik tombol Unggah Lampiran untuk menambahkan file Tugas.
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5. Pilih file Tugas lalu klik Open.
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6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data.
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Unduh dan Unggah Tugas

Untuk mengunduh dan mengunggah tugas caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id
2. Klik tombol Masuk.

+

,0& | T : ] t t580
INDISCH

Tonton Video Kami

3. Isi Nama Pengguna, Kata Sandi, Captcha dan pilih Lembaga apabila Pengguna
sudah didaftarkan di Lembaga.

4. Kilik tombol Lanjutkan.
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5. Isi kolom Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga tersebut harus
diakses menggunakan Kode.

6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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7. Setelah masuk berhasil login, cari nama kelas yang akan diakses. Caranya isi kolom

pencarian yang ada di bagian atas, lalu klik tombol Cari d&]).
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8. Apabila Pengguna sudah ditambahkan hak akses ke Kelas tersebut, Kelas dapat diakses

juga dari menu Kelas di halaman Sosial Pengguna.

s @

9. Kilik thumbnail/nama kelas untuk masuk ke kelas tersebut.

Jika kelas bertipe Private maka tidak akan dapat dicari oleh Pengguna. Karena
video atau Kelas dengan tipe Private hanya akan muncul di menu Video atau
Kelas di halaman Sosial Pengguna tersebut apabila telah diberikan hak akses

oleh Pengajar.

Jika kelas bertipe Subscribe maka akan muncul alert untuk Subscribe kelas
terlebih dahulu. Apabila tipenya Subscribe Manual maka Pengguna harus
menunggu persetujuan dari Pengajar Kelas tersebut. Apabila tipenya Subscribe
Kode, maka Pengguna harus memasukkan kode akses kelas tersebut agar dapat
mengakses kelas tersebut. Apabila tipenya Subscribe otomatis, maka setelah
klik tombol Subscribe kelas maka akan secara otomatis dapat mengakses kelas

tersebut.

Jika kelasnya bertipe Public maka Pengguna bisa langsung akses ke kelas

tersebut tanpa harus Subscribe kelas tersebut.

10. Klik judul Tugas untuk mengunduh file tugas.
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11. Klik tombol Unggah Tugas (B).

Buku Acuan

Mompertabankan Negara Kesatuan Rapubiix B
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12. Pilih file Tugass yang telah diselesaikan.
13. Klik tombol Open.

| € oo *

RTINS 0L =TT (—

[y —

] Oumrscn Werpien
4 reracer e

~om KN TN K
Canfich tagas " n 9 N

Sesi Live

98



| INDISCH

14. Setelah diunggah, akan ada tanda centang di sebelah kanan tombol Unggah untuk

menandakan bahwa tugas tersebut telah dikerjakan.

Buku Acaan

o 5
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15. Setelah dinilai oleh Pengajar, maka nilai akan muncul di kolom Nilai berdasarkan tugas
yang sudah dinilai oleh Pengajar.
16. Untuk melihat komentar dari Pengajar terkait Tugas, klik icon Komentar yang ada di

sebelah kiri tombol Unggah Tugas.
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Menilai Tugas

Untuk memberikan nilai Tugas yang telah dikerjakan, caranya adalah:

1. Akses indisch.co.id
2. Klik tombol Masuk

Tonton Video Kami

3. Login sebagai Pengajar, isi Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih Lembaga apabila

sudah akan akses sebagai Lembaga.
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4. Kilik tombol Lanjutkan.

x + o

Sohmﬂl Silakan Masuk

5. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas lalu klik menu Buka Halaman Pengajar.
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Rekomendasi Video
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6. Klik menu Kelas.

7. Edit Kelas yang akan dinilai.

8. KIlik Menu Tugas.
9. Pilih Tugas yang akan dinilai.
10. Klik Edit Tugas.
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11. Klik tombol Unduh di masing-masing list untuk mengunduh file hasil pekerjaan
Pengguna.

12. Isi kolom Nilai untuk memberikan nilai.

13. Klik icon Komentar untuk memberikan komentar terhadap hasil pekerjaan setiap
Siswa/Pengguna.
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14. 1si kolom komentar atau klik template komentar yang telah disediakan.

15. Klik Simpan untuk menyimpan komentar.

16. Klik Simpan untuk menyimpan data Tugas.

Edit Tugas

£

17. Klik Simpan untuk menyimpan data.
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Membuat Sesi Live

Sesi Live adalah fitur INDISCH yang memungkinkan Pengajar memberikan kelas secara
langsung yang diarakan ke conference tools seperti Zoom Meeting, Webex, dan lainnya. Untuk
membuat Sesi Live caranya adalah:

1. Akses indisch.co.id

2. Klik Masuk lalu Anda akan diarahkan ke form login.

I —C)
¥

Walcome! Please Sign-in

3. Login sebagai Pengajar. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih
Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka

akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

)
¥

Welcome! Please Sign.n
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4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan
Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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5. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.
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6. Klik menu Kelas.

7. Edit Kelas yang akan ditambahkan Sesi Live.
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8. Klik Menu Sesi Live, lalu klik tombol Tambah Sesi Live.

s [e—

9. Isi Judul Sesi, Deskripsi, Sesi Dimulai, Sesi Berakhir, lalu pilih Aplikasi. Apabila
Aplikasi yang dipilih memilih Indisch Meet, anda dapat klik tombol Buka Sesi untuk
mengambil URL room.

10. Sedangkan apabila Application yang dipilihnya adalah Zoom, Webex, Microsoft
Teams atau Google Meet anda harus memasukkan URL /Links nya secara manual ke
kolom URL/Links Sesi.

11. Centang Use Timer untuk menentukan durasi session class tersebut, lalu isi kolom
Hours dan Minutes.

Tambah Sesi Live
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12. Isi Peserta Maksimal untuk membatasi jJumlah Pengguna/Siswa yang mengakses link
tersebut dan isi Minimal Kehadiran untuk menentukan minimal durasi
Pengguna/Siswa hadir di sesi tersebut.

e Waktu Masuk adalah saat peserta (subscriber) klik Live Class sesuali
jadwalnya di kelas.

e Waktu Keluar adalah saat peserta (subscriber) keluar ruangan di aplikasi
INDISCH-Meet.

e Durasi adalah total antara Waktu Keluar dikurangi Waktu Masuk.

e Durasi (%) adalah persentasi duration Time dibandingkan dengan Minimal
Kehadiran.

e Pengatur Waktu digunakan untuk mengatur durasi sesi tersebut.

13. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Sesi Live.

Tambah Sesi Live
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14. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Kelas.

+Pegouna +Pengair +Llembags +Kelomook'Gruo +Vido + B +Program +Dokumen Penosung +Kus $Tugis + Sesl Lve + Nis Pesena

Sewt Live

Akses Sesi Live

Untuk akses Sesi Live caranya adalah:

1. Akses indisch.co.id

indonesia Balajar - Indonesia Mengajar

e ]

Tonton Video Kami
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2. Klik tombol Masuk

Y
F

Solamat Datang! Silakan Masuk

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, Captcha dan pilih
Personal/Lembaga setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka

akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

e T T T
E i

amwl Silakan Masuk
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4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan
Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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6. Pilih kelas yang akan diakses.
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7. Klik tombol Live untuk masuk ke Live Class.
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Kondisi tombol bagian atas :

e Saat sesi belum dimulai, label tombol adalah Dijadwalkan dan tombol tersebut
tidak aktif atau tidak bisa diklik dan Pengguna/Siswa belum dapat mengikuti
sesi tersebut.

e Saat sesi akan dimulai 1 jam sebelum dimulai label tombol berubah menjadi
Live dan tombol tersebut menjadi aktif atau bisa diklik, namun Pengguna/Siswa
hanya dapat masuk ke session jika waktu Tanggal Mulai Sesi-nya sudah
tercapai.

e Saat kelas sudah selesai, tombol atas berubah menjadi Selesai dan tombol
tersebut tidak aktif atau tidak bisa diklik.

Kondisi tombol bagian bawah:

e Saat status tombol atas Live dan Dijadwalkan, maka tombol bawah labelnya
Direkam dan tombol tersebut tidak aktif atau tidak bisa diklik.

e Saat status tombol atas Selesai, maka tombol bawah labelnya tetap Direkam
namun tombol tersebut menjadi aktif atau bisa diklik.
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Rekap nilai dan Unggah Sertifikat di kelas

Untuk melihat rekap nilai caranya adalah:

1. Akses indisch.co.id
2. Klik tombol Masuk

3. Login sebagai Pengajar, isi Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih Lembaga apabila
akan akses sebagai Lembaga.
4. Kilik tombol Lanjutkan.

Selomat Datang! SHakan Masuk
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5. KIlik ikon titik tiga pada pojok kanan atas lalu klik menu Buka Halaman Pengajar.

Pemins e B Pumopasenbiiaus t B e
Sew?

Aumvgere i

6. Klik menu Kelas.

7. Edit Kelas yang akan dilihat rekap nilainya.
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8. KIlik Menu Participant Score.

9. KIlik tombol Unduh untuk mendonwload data rekap nilai kelas tersebut dalam format
Excel.
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10. Apabila peserta berhasil di Kelas tersebut maka tombol Unggah Sertifikat akan aktif.

T o

11. Untuk mengunggabh sertifikat caranya klik tombol Unggabh, lalu pilih file sertifikat yang

akan diberikan kepada peserta.
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12. Isi formulir Sertifikat mulai dari Nama Sertifikat, Deskripsi Sertifikat, Dikeluarkan

Oleh, Tanggal Dikeluarkan, Tanggal Kadaluwarsa.
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13. Untuk mengunggah sertifikat yang dimaksud dengan klik tombol Unggah Sertifikat.

Tamban Sortfikal

14. Pilih sertifikat yang akan diunggah.
15. Klik tombol Open.

Tmentuin Sometshicat
W P Uphoad
. I MANUAL V05 ot *
» @
BCERL VO
B D xC
e T = = T —
3 2 Owec e =
- - e - - =
B Devieny i — " #
v wvomer ' . b .
$ Doncasc
$ Mas: - —_— w -
& Penen
W e ez 13 e
= locs Cek wta
= Mo Shvn (D
P

119



| ~INDISCH

16. Klik tombol Simpan.

Tambah Sorsfikmt

n O Ty here to sesrch

17. Setelah sertifikat diunggah, akan ada tanda centang di sebelah kanan tombol Unggah
tersebut dan tombol Unggah sertifikat akan disable.

18. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data kelas.
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Melihat Daftar Kelas yang Diikuti

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

4. Pada halaman Pengguna, klik menu Kelas. Kemudian, akan tampil daftar kelas yang
Anda ikuti.
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KONTEN INDISCH

Membuat Konten (Local Video)

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami

Solamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga setelah
itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk

memilih nama Lembaga.

4. Apabila login sebagai Lembaga, Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan
Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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5. KIlik icon menu pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih Buka Halaman Pengajar.
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MERDEKA...
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7. Isi kolom Judul Video, Sumber Video, Deskripsi, Kategori, Sub-Kategori, dan kolom
lainnya.

> Untuk Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, video hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, video dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
license, yaitu Hak Akses Eksklusif dan Hak Akses Publik.

o Hak Akses Eksklusif, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut,
tetapi video yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat video itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut dan
video tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk
direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses video tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar video itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses video tersebut harus
memasukkan kode akses untuk video tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik video tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik video.

» Unlisted berfungsi untuk menyembunyikan program agar tidak dapat dilihat dari
menu Program namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Cari.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan video tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggal Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal video tersebut bisa
diakses.

e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya video
tersebut untuk diakses.
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8. Pilih Pilihan Sumber Video (di sini dicontohkan memilih dari local video)

» Lokal, yaitu video dari lokal.

» YouTube, yaitu mengambil video dari Youtube.
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9. KIlik Unggah Video, kemudian pilih video yang akan diunggah. Lalu, klik Open.
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Membuat Konten (dari YouTube)

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami
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2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Solamat Datang! Silakan Masuk

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda, dan pilih Personal/Lembaga setelah
itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk

memilih nama Lembaga.
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4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.
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6. Pada menu Video, klik tombol Tambah Video.
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7. Isi kolom Judul Video, Sumber Video, Deskripsi, Kategori, Sub-Kategori, dan kolom
lainnya.

> Untuk Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, video hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, video dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
license, yaitu Hak Akses Eksklusif dan Hak Akses Publik.

o Hak Akses Eksklusif, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut,
tetapi video yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat video itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut dan
video tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk
direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses video tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar video itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses video tersebut harus
memasukkan kode akses untuk video tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik video tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik video.

» Unlisted berfungsi untuk menyembunyikan program agar tidak dapat dilihat dari
menu Program namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Cari.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan video tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggal Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal video tersebut bisa
diakses.

e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya video
tersebut untuk diakses.
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8. Pilih Pilihan Sumber Video (di sini dicontohkan memilih dari Youtube)

» Lokal, yaitu video dari lokal.

» YouTube, yaitu mengambil video dari Youtube
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9. Carivideo dari youtube, lalu copy (salin) link url video tersebut. Kemudian, pindahkan

link url video tersebut pada kolom Youtube URL. Setelah semua kolom pada formulir

pembuatan video terisi, klik Simpan Video.

Tacam Bartuk Geab Lnghah Kabi dan Aganan
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Membuat Konten (dari Cari Content Youtube)

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

c o= ]e— RN

Tonton Video Kami

+ - o
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga setelah
itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk

memilih nama Lembaga.

4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan
Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilih Lembaga

tarrl © 11 L sremant seveas |heteesgy Samparae (Vi
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5. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih Buka Halaman Pengajar

n - - o

* 0w »0

MERDEKA...
MERREKA...

6. Pilih menu Pencarian Konten. Kemudian, ketik judul atau nama video yang akan
dicari. Lalu, klik Cari.
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7. Klik tombol Tambah Video apabila hanya 1 video yang ditambahkan. Kemudian

lanjutkan ke Langkah 9.

Klik tombol (+) apabila lebih dari 1 video (maksimum 10 video yang dapat

ditambahkan). Kemudian dilanjutkan ke Langkah 8.

8. Klik Tambah Video Terpilih
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9. Isi kolom Judul Video, Sumber Video, Deskripsi, Kategori, Sub-Kategori, dan kolom
lainnya.

> Untuk Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, video hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, video dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
license, yaitu Hak Akses Eksklusif dan Hak Akses Publik.

o Hak Akses Eksklusif, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut,
tetapi video yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat video itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses video tersebut dan
video tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk
direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses video tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar video itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses video tersebut harus
memasukkan kode akses untuk video tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik video tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik video.

» Unlisted berfungsi untuk menyembunyikan program agar tidak dapat dilihat dari
menu Program namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Cari.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan video tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggal Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal video tersebut bisa
diakses.

e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya video
tersebut untuk diakses.
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10. Setelah semua kolom terisi, lalu klik Simpan Video
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Melihat Daftar Video yang Diikuti

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

C W mdichoe | —— &t 0w a0

Tonton Video Kami

+ - o
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

+ - o X

L Ards sl

© 218 Lorvwris

f B v &

4. Pada halaman Pengguna, klik menu Video. Kemudian, akan tampil daftar video yang
Anda ikuti.
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TANDAI VIDEO, KELAS, & PROGRAM

Membuat Tandai Video, Kelas, dan Program

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

NDISCH
L]

Selamat Datang! Silakan Mas ik

143



| INDISCH

3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk
pada halaman Pengguna.

B P @& » = s o8 "™ -
5 -

” [M Silakan Masuk

4. Untuk membuat Tandai video, caranya pilih menu Video. Kemudian, klik tombol

Tandai pada video-video yang diinginkan
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5. Untuk membuat Tandai Kelas, caranya pilih menu Kelas. Kemudian, klik tombol

Tandai pada kelas-kelas yang diinginkan
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6. Untuk membuat Tandai Program, caranya pilih menu Program. Kemudian, klik

tombol Tandai pada program-program yang diinginkan
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7. Untuk membuat Tandai Buku, caranya pilih menu Buku. Kemudian, klik tombol

Tandai pada program-program yang diinginkan.

Bl Ingprte
4

SANDISCH

Mengecek Daftar Tandai
1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Selamat Datang! Sclahan Masuk

3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal (karena belum

mempunyai Lembaga). Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk

kemudian akan masuk pada halaman Pengguna.

i & » & » = s 808 " - o
2 »

NOSCH
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4. Pada halaman Pengguna, klik icon menu pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih

Tandai

- b, s
o MERGEA INDONESIY: > °

I N
2
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5. Pilih menu Video, lalu akan tampil daftar Tandai Video

Video yang Dtanam (3
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6. Pilih menu Kelas, lalu akan tampil daftar Tandai Kelas
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8. Pilih menu Buku, lalu akan tampil daftar Tandai Buku.

INDISCH AsmEn (R
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Buku yang Ditandai (4)
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UNGGAH PENGGUNA

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami

Props S
A 06 ¢ O a AD A iR T
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga setelah
itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk

memilih nama Lembaga.

- . - o

NDISCH [ detvin i oo o i1 Q]

Solamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila login sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan
Kode Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

« % - o
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Filih Lembaga
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5. Kilik icon tiga titik pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih Buka Halaman Pengajar

O R B NI B - -

NDISCH I — e .
MERDEKA... -
> MERDEKA...

6. Pada halaman Pengajar, pilih menu Subscriber. Kemudian, klik Dowload Template.

Setelah template selesai diunduh, buka template tersebut.

f = 2 " " s an

Halaman Pengaijar
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7. Ini merupakan template data Pengguna yang telah diunduh Isi data Pengguna tersebut.
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8. KIlik Unggah Pengguna. Kemudian, klik Browse. Pilih data Pengguna yang akan
diunggah, lalu klik Open. Setelah datanya muncul klik Unggah, lalu setelah berhasil klik
Ok.
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9. Cek Pengguna apakah ada yang duplikat atau tidak. Apabila telah selesai cek dan tidak
ada yang duplikat, centang Confirm Your Data. Kemudian, klik Import, lalu klik Ok
- Apabila terdapat Pengguna duplicate, pilih akun Pengguna tersebut, lalu klik Delete
Row (apabila hanya 1 saja yang dihapus) atau bisa juga klik Delete All Duplicate Data
(apabila akan menghapus semua akun duplicate)
- Apabila terdapat data yang failed, klik Unduh Failed Data (untuk melakukan koreksi).

Setelah selesai melakukan koreksi, Unggah ulang data tersebut

& » 82 " " o8B

» *+ 4RO TO

Unggah Sandoox Pengguna
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Untuk menambahkan sertifikat yang Pengguna/Siswa miliki caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id.

Watch our Videos

':;'wv— -t
iﬂ A

gty
-

HUKUM DASAR KIMIA B 5
wremu l C s

2. Klik Masuk.

Tonton Video Kami

Progs W corjatar
aAS 06 G o AD A g O

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga

4. Klik tombol Lanjutkan.
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C & mstosudlenuramesiiugs ms as @1

NDISCH ErT————Cy

Solamat Datang! Silakan Masuk

5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

C & mtsshuodiseus - a s g |

Filih Lembaga
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7. Klik menu Sertifikat.
8. Klik tombol Tambah Sertifikat.

Demd genernsi peneries, Yuk!
Segera Downland

=0

9. Isi formulir Sertifikat mulai dari Nama Sertifikat, Deskripsi Sertifikat, Dikeluarkan
Oleh, Dikeluarkan Tanggal, Tanggal Kadaluwarsa.
10. Klik tombol Unggah Sertifikat.
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11. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data.
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BAGIKAN KE WALL INDISCH DAN SOSIAL MEDIA

Bagikan Video ke Wall Indisch
Untuk Bagikan video ke wall Indisch caranya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Kilik tombol Lanjutkan.

NOSCH

Sedamat Datang! Slakan Masuk
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

' Sedwernt Oatang ! Siuhan Masuk

T Lembage

— — e e

|

7. Klik menu Video

Merdeka
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8. Pilih video yang akan dibagikan.

MERDEKA...
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10. Isi kolom Catatan untuk membuat caption pada postingannya.
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11. Klik tombol Bagikan.

11 e

12. Setelah dibagikan maka video akan muncul di wall Pengguna lain yang sudah
terkoneksi dengan Anda.
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Bagikan Video ke Sosial Media
Untuk Bagikan video ke social media caranya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

Indonesia Balajar - indonesia Mengajar

Conne yons Lasnang Pae

L

Watch our Videos

asy iyl

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Kilik tombol Lanjutkan.

Welcome! Please Sign-in
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.

6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

7. Klik menu Video

BWrret  Ausmctss Lrwme Bves  Boum  Arsgwe @Cwmes s

Qc N Sive SON 1 Candeajaps i
nr

Canmection (1) Tha &S e e ier—
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8. Pilih video yang akan dibagikan.
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10. Isi kolom caption.
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11. Klik Kirim ke Facebook apabila dibagikan ke Facebook atau klik tombol Tweet apabila

dibagikan ke Twitter.
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Bagikan Kelas ke Wall Indisch

Untuk bagikan kelas ke wall Indisch caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Kilik tombol Lanjutkan.

Salamat Catang! Silakan Mesuk
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

7. Klik menu Kelas.
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8. Pilih kelas yang akan dibagikan.

e
- = “@ .
ERDEKA...

e [ INDONESIA
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H ——
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10. Isi kolom caption.
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11. Klik tombol Bagikan.

10, m— r—
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12. Setelah dibagikan maka kelas akan muncul di wall Pengguna lain yang sudah

terkoneksi dengan kita.
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13. Untuk edit postingan yang sudah dibagikan di wall Indisch caranya masuk ke halaman

social media Indisch.

¢ Leaming

PLATFORM

14. Klik icon titik tiga yang ada pada postingan.
15. Pilih Edit.

16. Ubah caption postingan.

17. Klik tombol Simpan.
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Bagikan Kelas ke Sosial Media

Untuk Bagikan kelas ke social media caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

NOSCH

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Klik tombol Lanjutkan.

e
7

Selamat Datang! Silakan Masus
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Kilik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga

. R T T LN ——— 0o B
e @ wovin Misw B Wi

Plih Lambaga

- —— - .

7. Klik menu Class.

L e e Arne  ®ose B Arvaw B ERiewe 38 by bosn
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8. Pilih kelas yang akan dibagikan.

ERDEKA...
‘_»_- Ng?oem... INDONESM
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NDISCH

10. Isi kolom caption.
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11. Klik Kirim ke Facebook apabila dibagikan ke Facebook atau klik tombol Tweet apabila

dibagikan ke Twitter.

() S o0 Frene .

Lo T R T S S R S TR LS R R ' I
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Bagikan Program ke Wall Indisch

Untuk bagikan kelas ke wall Indisch caranya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

@ amE» - )

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Klik tombol Lanjutkan.

[a

INDISCH

¥

Selamat Datang! Slakan Masuk
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Kilik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga

Piih Lambaga

- —— —— —

7. Klik menu Program.

L BRI & QR T SR R = o —
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8. Pilih program yang akan dibagikan.

r |

ek [ INDONESIA
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TANDISCH | TANDISCH  TANDISCH  [/INDISCH
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9. Kilik icon bagikan ke Wall (E).

10. Isi kolom caption.
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11. Klik tombol Bagikan.
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=
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12. Setelah dibagikan maka program akan muncul di wall Pengguna lain yang sudah

terkoneksi dengan Kita.
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Bagikan Program ke Sosial Media
Untuk bagikan program ke social media caranya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal/Lembaga
4. Klik tombol Lanjutkan.

[4

NOISCH
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5. Apabila memilih roles Lembaga, masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses
Lembaga apabila Lembaga tersebut memiliki kode akses.
6. Kilik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga

. [ T T LR ) ' e | |

NOSCH

7. Klik menu Program.
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8. Pilih program yang akan dibagikan.
r a.
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9. KIlik icon bagikan ke Facebook (ﬂ) atau Twitter (ﬂ).
J . °
. c & v 2o o "

NOISCH

10. Isi kolom caption.
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11. Klik Kirim ke Facebook apabila dibagikan ke Facebook atau klik tombol Tweet apabila

dibagikan ke Twitter.
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Bagikan Lembaga ke Wall Indisch

Untuk bagikan Lembaga ke wall Indisch caranya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

Tonton Video Kami
——

3

A

il 3

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal.
4. Klik tombol Lanjutkan.

[n

NOISCH

Bolamat Datang! Silakan Masuk
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5. Klik menu Lembaga.

MERDEKA . INDONESIA

6. Pilih tipe Lembaga yang akan dibagikan untuk memfilter berdasarkan tipe Lembaga.

7. Klik icon bagikan ke Wall (E) pada Lembaga yang akan dibagikan.

\3‘ 1—' { i VICTUCRA | -y

8. Isi kolom caption.
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9. Kilik tombol Bagikan.

TRREILAL ST

10. Setelah dibagikan maka Lembaga akan muncul di wall Pengguna lain yang sudah

terkoneksi dengan Kita.

n n 3
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Bagikan Lembaga ke Sosial Media
Untuk bagikan program ke social media caranya adalah sebagai berikut :

1. Akses indisch.co.id
2. Klik Masuk

Tonton Video Kami
e ¥ I - - —
w . 'l =
i : — ;xl n -

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi dan pilih roles Personal.
4. Kilik tombol Lanjutkan.

E J

Selamat Datang! Stakan Masuk
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5. Klik menu Lembaga.

MH ) ; T Y ALw BN R
e nEsekAl | = INDONESIA

6. Pilih tipe Lembaga yang akan dibagikan untuk memfilter berdasarkan tipe Lembaga.

7. Klik icon bagikan ke Facebook (n) atau Twitter (ﬂ).

K iin - Belajar~ ... Bayar  [/NDISCH
Sl o &
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8. Isi kolom caption.
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9. KIlik Kirim ke Facebook apabila dibagikan ke Facebook atau klik tombol Tweet apabila

dibagikan ke Twitter.
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Edit Postingan di Wall Indisch

Untuk edit postingan yang sudah dibagikan di wall Indisch caranya adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke halaman sosial Indisch.

" MERDEKA, .. o, INDONESIA i

e hksiAn | /- INDONESIA.
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3. Pilih Edit.

: ’”‘Dﬁ'fﬁ o4l INDONESIA
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Belajar - Bayar | ANDISCH
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4. Ubah keterangan postingan.
5. KIlik tombol Simpan.
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1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Sefamat Datang' Silakan Masus
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.

Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

4. Cari atau pilih video yang ingin Anda tonton. Kemudian, buka video tersebut.
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5. Apabila video tersebut kurang layak untuk ditonton atau karena hal lain Anda dapat

report video tersebut. Yaitu, dengan cara klik tombol Laporkan.

6. Pilihalasan mengapa video tersebut Anda laporkan, lalu klik kolom pilih untuk memilih

alasan lebih detail.

i
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7. Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Tombol Lanjutkan akan muncul ketika Anda

sudah memberi alasan video tersebut dilaporkan.

8. Terdapat kolom untuk memberikan alasan yang bisa Anda ketik (boleh di isi, boleh

tidak). Lalu, klik tombol Kirim Laporan.

"

xam==0pBLXZ
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KONEKSI

Menambahkan Koneksi

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

1. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

[ ame e

INODISCH

Selamat Datang! Suakan Masus
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2.

Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.

Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

i3 |En» - 1 /
" > .
p ' @ & y B
» ™M o
[

3. Pada halaman Pengguna, klik menu Koneksi. Kemudian, klik tombol Tambah

Koneksi.

‘ o "
» - ©
m

NP NERGEKAT . INDONESIA

4. Ketik nama Pengguna untuk mencari Pengguna yang akan Anda tambahkan koneksi

dan klik tombol Cari. Kemudian, klik tombol Tambah Koneksi Pengguna tersebut.

Anda dapat menambahkan banyak koneksi sekaligus. Setelah selesai, klik tombol
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Kembali. Tunggu Pengguna tersebut konfirmasi koneksi. Apabila sudah dikonfirmasi,

Pengguna tersebut akan muncul pada daftar di menu Koneksi Anda.

Terima/Tolak Koneksi

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

NOISCH

Belamat Datang! Silakan Masuk

3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

L]

Solamat Datang! Silakan Masuh
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4. Pada menu navigator, klik icon F¥ untuk melihat daftar permintaan koneksi.

D ERGEKAT , INDONESIA i

5. Kemudian, klik tombol Konfirmasi apabila Anda Terima permintaan koneksi tersebut.

Klik tombol Hapus apabila Anda Tolak permintaan koneksi tersebut.

MERDEKA. .
SW. MERPEKA.. M
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Melihat Daftar Koneksi

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

"
o
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Tonton Video Kami
RSN -

»
- -
- —— =

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

.  F ' . -3
] " o

Selamat Datang! Siakan Masuk
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.

Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

4. Pada halaman Pengguna, klik menu Koneksi. Kemudian akan tampil daftar koneksi

Anda.
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SUBSCRIBE VIDEO, KELAS, PROGRAM DAN PENGAJAR

Subscribe pada video, Kelas dan program terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.
o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses video tersebut Pengguna tersebut harus

Subscribe terlebih dahulu dan akan disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar video

itu sendiri.
o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses harus memasukkan kode akses yang sudah

ditentukan oleh pemiliknya.
o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe tanpa perlu

memasukkan kode akses ataupun menunggu persetujuan dari Pengajar.

Subscribe Video

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

e woodme i 4o : _

- (& A e & irdtacheoud o “ @ h s MDD =

Selamat Datang! Silakan Masuk

3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk
pada halaman Pengguna.

Pl swiopent Prore g _

- A 0 &= s co e - A 4 d MDD =

Selamat Datang! Silakan Masuk

4. Pada menu Video,cari atau pilih video yang akan Anda subscribe. Kemudian, klik
tombol Subscribe Video. Apabila video tersebut jenis subscribe automatic maka Anda

langsung berhasil subscribe video tersebut. Dan apabila video tersebut jenis subscribe
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manual, maka Anda harus menunggu pemilik video tersebut menerima subscribe Anda.
Untuk gambar di bawah ini dicontohkan jenis subscribe Kode, jadi ketika Anda
subscribe, harus memasukkan kode yang Anda dapat dari pemilik video tersebut.
Masukkan kode videonya, lalu klik tombol Lanjutkan. Setelah itu, Anda berhasil
subscribe video tersebut.

. @ LY ] . - “w @0 4 MO =

NDISCH [~ — e~ — - q] samun @

ey

n A3 Type bese 1o semrch

5. Setelah berhasil subscribe videonya, Anda dapat play video tersebut dan jangan lupa

berikan rating video-nya.

[~ ) Type bese 1o semrch
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Subscribe Kelas

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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Tonton Video Kami

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

WENSCH | ctorensa Evgrind

Selamat Datang! Silakan Masuk
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

PUSCH | ndosesa Digas

4. Pada menu Kelas, cari atau pilih Kelas yang akan Anda subscribe. Kemudian, klik
tombol Subscribe Kelas. Apabila Kelas tersebut jenis subscribe automatic maka Anda
langsung berhasil subscribe Kelas tersebut. Dan apabila Kelas tersebut jenis subscribe
manual, maka Anda harus menunggu pemilik Kelas tersebut menerima subscribe Anda.
Untuk gambar di bawah ini dicontohkan jenis subscribe Kode, jadi ketika Anda

subscribe, harus memasukkan kode yang Anda dapat dari pemilik Kelas tersebut.
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Masukkan kode Kelas-nya, lalu klik tombol Lanjutkan. Setelah itu, Anda berhasil

subscribe Kelas tersebut.
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5. Setelah berhasil subscribe, Anda dapat akses Kelas tersebut dan juga dapat melihat
video-video yang terdapat dalam Kelas-nya. Jangan lupa berikan rating pada Kelas dan
video tersebut.
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Subscribe Program

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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Selamat Datang! Silakan Masuk
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

PUSCH | ndosesa Digas

4. Pada menu Program, cari atau pilih program yang akan Anda subscribe. Kemudian,
klik tombol Subscribe Program. Apabila program tersebut jenis subscribe automatic,
maka Anda langsung berhasil subscribe program tersebut. Dan apabila program
tersebut jenis subscribe manual, maka Anda harus menunggu pemilik program tersebut
menerima subscribe Anda. Untuk gambar di bawah ini dicontohkan jenis subscribe
Kode, jadi ketika Anda subscribe, harus masukkan kode yang Anda dapat dari pemilik
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program tersebut. Masukkan kode program-nya, lalu klik tombol Lanjutkan. Setelah

itu, Anda berhasil subscribe program.
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5. Setelah berhasil subscribe, Anda dapat akses program tersebut, akses kelas dalam

program, dan juga dapat melihat video-video-nya. Jangan lupa berikan rating pada

program-nya.
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Subscribe Pengajar

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

e woodme i 4o : _

- (& A e & irdtacheoud o “ @ h s MDD =

Selamat Datang! Silakan Masuk

3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk
pada halaman Pengguna.

Pl swiopent Prore g _

- A 0 &= s co e - A 4 O [ ot I

Selamat Datang! Silakan Masuk
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4. Pada menu Pengajar, cari atau pilih Pengajar yang akan Anda subscribe. Kemudian,
klik tombol Subscribe.
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5. Setelah berhasil subscribe, buka profil Pengajar tersebut. Akan tampil kelas, program,

video milik Pengajar tersebut. Jangan lupa juga berikan rating pada Pengajar tersebut.
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MELIHAT DAFTAR PENGAJAR YANG DI-SUBSCRIBE

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id
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Tonton Video Kami

Selamat Datang! Silakan Masuk
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.

Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

4. Pada halaman Pengguna, Klik icon menu pada pojok kanan atas. Kemudian, pilih
Pengajar yang Diikuti.

MERDEKA cor
<. MERDEKA...
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5. Kemudian, akan tampil semua Pengajar yang Anda subscribe.
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Pengajar yang Ditkut
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CARI VIDEO, KELAS, PROGRAM, PENGAJAR DAN LEMBAGA

Cari Video

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami

— Pog Bk Porgajar
| L = < L‘ = ) & @ > Q ADAS }.,,':.,_.,CJ
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

« 4 o

4. Pada halaman Pengguna, ketik judul/nama video yang akan dicari dan klik Seacrh.

o
: 4

INDISCH =TT LY srmun @

e b INDONESIA
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5. Kemudian, akan tampil video-video sesuai dengan yang Anda ketik. Lalu, klik tombol

Video. Setelah itu, Anda tinggal pilih video yang dimaksud.
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Cari Kelas

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. KIlik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

« 4 o

4. Pada halaman Pengguna, ketik nama kelas yang akan dicari klik Cari.

o

[ cotvme e s A v et 1Q] “"'
MERDEKA...
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5. Setelah itu akan tampil hasil pencarian. Kemudian, klik tombol Kelas. Lalu, pilih kelas
yang dimaksud.

eSO samun @
T I T R “ﬁm
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Cari Program

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. KIlik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

« 4 o

4. Pada halaman Pengguna, ketik nama kelas yang akan dicari klik Cari.

o

[ cotvme e s A v et 1Q] “"'
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5. Setelah itu akan tampil hasil pencarian. Kemudian, klik tombol Program. Lalu, pilih

program yang dimaksud.

. 4 o

L I

samuwa @

IPA

Sekolah dasar

Cari Pengajar

6. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tmplclajar
® O \/INDISCH egi

i %A

Watch our Videos

=g,‘“:)
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7. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Tonton Video Kami

—— (7 Poga orvgatar
| o = ¢ - A 06 ¢ QO AT AN g | B

8. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.
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9. Pada halaman Pengguna, ketik nama Pengajar yang akan dicari dan klik Cari.

o
: &

INDISCH T O srmun @
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Merdeka) - . Merdeka C/NDISCH
) oy e 0L
| JTSTE R e A reory » Ve | B A Frogees e B8 | % G reten

10. Setelah itu akan tampil hasil pencarian. Kemudian, klik tombol Pengajar. Lalu, pilih

Pengajar yang dimaksud.
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Cari Lembaga

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

LI B
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3. Isi kolom Nama Pengguna dan Kata Sandi. Pilih akses Personal/Lembaga.
Kemudian, klik tombol Lanjutkan. Setelah berhasil Masuk kemudian akan masuk

pada halaman Pengguna.

« 4 o

4. Pada halaman Pengguna, ketik nama Lembaga yang akan dicari dan klik Cari.

o
B

INDISCH =TT O srmun @

e et = INDONESIA
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5. Setelah itu akan tampil hasil pencarian. Kemudian, klik tombol Lembaga. Lalu, pilih

Lembaga yang dimaksud.

. + o

* &

N BTN T S T

LEMBAGA

[INDISCH 5"
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RUANG KELAS

Memulai Ruang Kelas sebagai Pengajar

Pengajar bertugas sebagai pemberi materi pada Ruang Kelas. Pengajar di sini merupakan
Pengajar yang membuat kelas. Pengajar dapat memulai Runag Kelas dengan cara:

1. Akses indisch.co.id

Tonton Video Kami

¥

Selamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

4. Masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga tersebut
memiliki Kode Akses.

5. KIlik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga

ML 1 onas Pogee T8

Timons R ) Conm . S

8 » & o

234



| INDISCH

6. Buka menu Ruang Kelas.
7. Buka Kelas yang untuk memulai Ruang Kels. Buka Kelas yang akan diikuti. Warna
biru adalah masa aktif yang dimiliki oleh kelas, dan warna hijau adalah sesi live kelas

yang sedang berlangsung untuk hari itu.

MERDEKA...
R NERbEA: , INDONESIA

8. Setelah dibuka Kelas-nya maka akan secara otomatis mulai Ruang Kelas-nya.
9. Setelah masuk ke Ruang Kelas, profil Pengajar akan muncul di bagian Pengajar
(Online).
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10. Dalam Ruang Kelas juga dapat melakukan chatting dengan cara isi kolom chat.
11. Klik tombol Kirim

- -
C O v ¥r @& htps/indischoosd/ls 4 v 2= ZJNIN gy NIMEYW Yy NCOOMLTIMMGYIN2UwMDQS Y QyZo & » 2 % 0O v @
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= Parcakapan
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Peigjar Satu
selaemat pagi
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M o © @
B Fwgaw 1 s

Peserta (Online)

e 6 0| 5

Mengakses Ruang Kelas sebagai Pengguna

Pengguna/Siswa dapat melihat Ruang Kelas dengan cara:
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1. Akses indisch.co.id

nenpuli platform

menjadi terobasan w

Tonton Video Kami

Salamat Datang! Silakan Masuk

3. Login sebagai Pengajar. Isi Nama Pengguna, Kata Sandi lalu pilih roles Lembaga.
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4. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

x 4+ -

<« C O 1w 8 hetpe/indisch.cosdSemuriard/sign_inzul o~ O o o ¥ * H

Selamat Datang! Silakan Masuk

5. Masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga tersebut
memiliki kode akses.

6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

7. Buka menu Ruang Kelas. Maka akan muncul tampilan schedule kelas dan sesi live
kelas yang sudah dijadwalkan.
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8. Buka Kelas yang akan diikuti. Warna biru adalah masa aktif yang dimiliki oleh kelas,

dan warna hijau adalah sesi live kelas yang sedang berlangsung untuk hari itu.
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9. Setelah Kelas dibuka maka akan secara otomatis Pengguna/Siswa akan melihat
Pengajar yang sedang melakukan live di Ruang Kelas tersebut.

10. Setelah masuk ke Ruang Kelas, profil Pengguna/Siswa akan muncul di bagian
Subscribers (Online).

11. Dalam Ruang Kelas juga dapat melakukan chatting dengan cara isi kolom chat.

12. Klik tombol Kirim.

= Parcakapan 1
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Mengakses Ruang Kelas sebagai Pengawas

Pengawas bertugas untuk mengawasi Pengguna/Siswa yang diawasinya. Pengawas dapat
mengakses Ruang Kelas dengan cara:

1. Akses indisch.co.id

embantu memutndoan perilidilen o

| membantu para guric®

Tonton Video Kami

—
Selamat Datangl Silakan Masuk
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3. Login sebagai Pengawas. Isi Nama Pengguna, Kata Sandi lalu pilih roles Lembaga.

Kebgakan Privass

241



| >INDISCH

5. Masukkan Nama Lembaga dan Kode Akses Lembaga apabila Lembaga tersebut
memiliki kode akses.
6. Klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

{3 OB ssome Dgrm e ® & - - o x

L+ - B e -0 o v g i

INDISCH

Selymmat Datang! Sitakan Masuk
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7. Buka menu Ruang Kelas.

+ -

Q-

R s cicall . INDONESIA

8. Buka Kelas yang akan dilihat.
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9. Setelah Kelas dibuka maka akan secara otomatis Pengawas dapat memonitor

Pengguna/Siswanya.
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BUKU

Mengunggah Buku (Buku Lokal)
Unggah Buku hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan tipe pengajar.

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami

2. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

« » . o

CIT
¥

Salamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila Masuk sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Akses Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga

SN Tt Banaes 200

Timnts R e ) N

8 » & o
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5. Klik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.
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7. Isi Judul Buku, Sumber Buku, Penulis, Summary Buku, Kategori, Sub-Kategori,

Tingkat Keahlian dan kolom lainnya.

» Untuk Pilihan Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, buku hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, buku dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
hak akses, yaitu Hak Akses Ekslusif dan Hak Akses Publik.

o Hak Akses Ekslusif, semua Pengguna dapat mengakses buku tersebut,
tetapi buku yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat buku itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses buku tersebut dan
buku tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses buku tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar buku itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses buku tersebut harus
memasukkan Kode akses untuk buku tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik buku tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan Kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik buku.

» Tidak Terdaftar berfungsi untuk menyembunyikan buku agar tidak dapat dilihat
dari menu Buku namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Pencarian.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan buku tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggak Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal buku tersebut bisa
diakses.
e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya buku tersebut

untuk diakses.
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8. Pilih Pilihan Sumber Buku (di sini dicontohkan memilih dari lokal)
» Lokal, yaitu buku dari lokal.
» URL, yaitu mengambil Buku dari URL.
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10. Klik Unggah Buku Lokal, kemudian pilih buku yang akan diunggah. Lalu, klik Open.
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Mengunggah Buku (Buku dari URL)
Unggah Buku hanya dapat dilakukan oleh Pengguna dengan tipe pengajar.

5. Masuk website Indisch : indisch.co.id

Tonton Video Kami

6. Klik Masuk untuk masuk akun Indisch yang telah dimiliki.

Selamat Datang! Silakan Masuk
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7. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

8. Apabila Masuk sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Akses Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga

SN Tt Banaes 200
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9. Kilik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.
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11. Isi Judul Buku, Sumber Buku, Penulis, Summary Buku, Kategori, Sub-Kategori,

Tingkat Keahlian dan kolom lainnya.

» Untuk Pilihan Akses terdapat 3 akses yaitu Private, Public dan Subscribe.

e Untuk Private, buku hanya akan dapat diakses oleh Pengguna yang hanya
ditambahkan oleh Pengajar pada Menu Pengguna.

e Public, buku dapat diakses oleh siapapun. Untuk Public sendiri terdapat 2 tipe
hak akses, yaitu Hak Akses Ekslusif dan Hak Akses Publik.

o Hak Akses Ekslusif, semua Pengguna dapat mengakses buku tersebut,
tetapi buku yang dibuat hanya bisa digunakan oleh Pengajar yang
membuat buku itu sendiri.

o Hak Akses Publik, semua Pengguna dapat mengakses buku tersebut dan
buku tersebut dapat digunakan juga oleh Pengajar lain untuk direlasikan.

e Subscribe, terdapat 3 jenis yaitu Manual, Kode dan Otomatis.

o Manual, berarti ketika Pengguna ingin mengakses buku tersebut
Pengguna tersebut harus Subscribe terlebih dahulu dan akan
disetujui/ditolak secara manual oleh Pengajar buku itu sendiri.

o Kode, berarti Pengguna yang ingin mengakses buku tersebut harus
memasukkan Kode akses untuk buku tersebut yang sudah ditentukan
oleh pemilik buku tersebut.

o Otomatis, berarti Pengguna yang ingin mengakses cukup Subscribe
tanpa perlu memasukkan Kode akses ataupun menunggu persetujuan
dari Pengajar pemilik buku.

» Tidak Terdaftar berfungsi untuk menyembunyikan buku agar tidak dapat dilihat
dari menu Buku namun masih bisa muncul ketika dicari melalui Pencarian.

» Masa Aktif berfungsi untuk mengatur mulai dan sampai kapan buku tersebut dapat
diakses. Apabila Masa Aktif dicentang maka akan muncul 2 kolom isian yaitu
Tanggal Mulai dan Tanggak Berakhir.

e Tanggal Mulai berfungsi untuk menentukan waktu awal buku tersebut bisa
diakses.
e Tanggal Berakhir berfungsi untuk menentukan waktu berakhirnya buku tersebut

untuk diakses.
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12. Pilih Pilihan Sumber Buku (di sini dicontohkan memilih dari URL)
» Lokal, yaitu buku dari lokal.
» URL, yaitu mengambil Buku dari URL.

Cari buku dari Website, lalu copy (salin) link url buku tersebut. Kemudian, pindahkan
link url buku tersebut pada kolom URL. Setelah semua kolom pada formulir pembuatan
buku terisi, klik Simpan Buku
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Melihat Daftar Buku yang Diikuti

1. Masuk website Indisch : indisch.co.id

natiudoars perilidilan o

menthantu para guric®

Selamat Datang! Silakan Masuk
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3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga masukan
juga kode Captcha setelah itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka
akan muncul form untuk memilih nama Lembaga.

Salamat Datang! Silakan Masuk

4. Apabila Masuk sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama Lembaga dan

Kode Akses Lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilin Lembaga

SN Tt Banges 200

Timnts R T 4 o . e

8 » & o

5. Klik pada profil unutk masuk ke halaman Pengguna, pada halaman Pengguna, klik
menu Buku. kemudian, akan tampil daftar Buku yang Anda ikuti.
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NDISCH | Indonesia Digta Schv. X (s Doowe Soys - Google Drive x|+ .

€ C « ¥ @ nitps//indischeoid/lemurianvid/social.nu * 0 ¥ g

=i postingan A2 Koneksi 2 pootil = Video W Kolas A Program W®) Senifikat & Ruang Kelas

Buku yang di-subscribe O

Web Ul Design Web Ul Design
WEB Ul DESIGN for the Human Eye for the Human Eye

BEST PRACTICES My S Gt HOBI YANG BUYER'S
DIBAYAR ‘%um:
MAHAL
SR O

————— Software Test Automation
Solution
uxpin_web_ui_desi... Web UI Design for.. Web Ul Design for Hobi yang Dibayar. E£-Book. Buyers Gulde
Gury Pengajar 3 Guru Pengajr 3 Guru Pengajm 3 Guru Pengazr 3 Guru Pengajar 3
Droenoun  Pubte O Guneun Putie Ox gunouh  Putke Deountn  Putie Oxounoun Ptk

2

Program Pengajar

6. Pilih pada Buku tersebut untuk melihat informasi dari Buku yang di unggah, anda juga
bisa Mengunduh dengan Klik tombol Unduh, dan jika ingin membaca buku tersebut
klik pada tombol Baca

onesa Digan Sche X s Onve Soya - Google Drive *
hitps://indisch.co.d/lemurianvid/social zy % u vy $
Kelas_10_SMK_Bahasa_Inggris_Siswa

Bagikan Buku

y Tanggal Rils 2
Bahasa Inggris (‘ 3 Akses Public

\ /,' Tingkat Keahlian Tinghat Menengah Bert Htel Bk
. . I Diunduh

¥  Pengajr Tangga! Diparbarui

Guru Pangalar 1 Peserta
\ -
\ .~ -
Penulis Utamy Wided, Zuhed Rohmah, dan Furadah
% ' H Sumber Pusat Kurikulum dan Perbukuan. Balitbang, Kemdikbud
or

m Kelas_10_SMK_Bahasa_lnggris_Siswa
o Ox dunduh  Ox dibacs o

 reroo

Komentar
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7. Tampilan ketika membaca Buku

o Dwwten eept U « 4

8 Mpsndamun e e = e

I Chapter 1

Talking about
Self

258



| INDISCH

MENGGANDAKAN

Menggandakan Kelas Sendiri

Untuk menggandakan kelas di INDISCH langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1. Akses indisch.co.id

2. Klik Masuk lalu Anda akan diarahkan ke formulir login.

| ~INDISCH

Efektif membuat pembelajaran yg menarik karena hisa
dilengkapt dengan video, "

Arfpalon Tarnty  Gurs S5 5W Ciwdd Kedpal 7

“Indisch sangat bermuanfaat untuk pembelajaran dan bis
menyampaikan materd ke siswa sec

R1w Il rmatl A Y Sure v

a membantu saya dalam
during”

INDISCH Ketihatannya sangat baik tuk PU mase pandemi . vttier lenghap dan mudah dioperasikan \ 5
tampilan elegan hayak website |
AV R AN Yt e

Tonton Video Kami

3. Masukkan Nama Pengguna, Kata Sandi Anda dan pilih Personal/Lembaga setelah

itu klik tombol Lanjutkan. Apabila pilih Lembaga, maka akan muncul form untuk
memilih nama Lembaga.
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4. Apabila masuk sebagai Lembaga Anda akan diminta memasukkan nama lembaga dan

kode lembaga, lalu klik tombol Lanjutkan Menggunakan Akses Lembaga.

Pilih Lembaga

L L LT e R TRy ) L e LA LT

f o v & L

5. KIlik icon titik tiga pada pojok kanan atas, lalu pilih menu Buka Halaman Pengajar.

R Pensce

A Pengapr yang Dan
* empetat Howy Peiom Wonghadeos!
b At Mosn Fetan Tamgpes, Bectunnias o o el s

& Em Pl

N Frotat 4o dnses Prrvensd

S
e o Devoht 4s Laroage Lok

I‘umuu-nnﬁnbl
Sew i

 §
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6. Selanjutnya klik menu Kelas.
7. Pilih kelas yang akan di gandakan, dan menekan tombol Gandakan, Setelah menekan

tombol Gandakan maka akan diarahkan ke formulir penggandaan kelas.

Halaman Pengajar

Dafesa Indowesly - K9 - 2020 - Sem 2

e

8. Nama Kelas, by default sudah terisi dengan judul yang sama dengan kelas yang di
gandakan hanya di tambah kata Gandakan, bisa juga diganti sesuai keinginan nama
kelas nya seperti apa.

9. Kelengkapan Kelas, Bisa dipilih satu atau bahkan semua kelengkapan didalam
kelasnya.

10. Tambahkan Ke Program, bisa digunakan untuk menambahkan kelas yang
digandakan kedalam program yang dipilih.

11. Tambahkan Ke Lembaga, digunakan untuk menambahkan kelas ke Lembaga.

12. Atribut, langsung otomatis terisi dengan Atribut kelas yang digandakan sebelumnya

namun Kita bisa mengubahnya apabila dirasa masih belum sesuai.
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Menggandakan Kelas

e |
Mammn Kalas *
- e b

riiaha Kalee tnrmneh Setengrapan baiiiie i * (e syl 1)

Vaden Dassnen Prasbebiing Tigm

hne Guu

num@m:r

Terrdssbonn ke Prograen

Toetiabinan e Lmnibegs

EARE

Rathgort
Fodthan

Sty nategail

b 060 N ¥ Pt (TN

Lisyphat Nastidan
THghs Mesen)in
4D Avans
Buictw
Innvm Ketarmir
- Paserrzas ®t1ran mem Rebry
e
Beves Uru
Thoue Torrattoe
Wase At

Denheyenl *

Barsas iadawes - K9 - 2023 - San 2

13. Simpan, apabila formulir penggandaan sudah sesuai tekan tombol simpan.

Menggandakan Kelas Orang Lain

1. Buka Halaman Pengajar dan pilih menu kelas.

2. Centang Cari Kelas Izin Penggandaan.

3. Ketikan keywordnya di kolom pencarian lalu tekan tombol cari.
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Halaman Pengajar

a0 a0ian Kaoentan B Kabrpos Giup o Lansbiagy

BAMASA INDONESAA

Dafesa ingowesly - K9 - 3920 - Sem 2

Gurs Peges

Al ok | Pt

4. Pilih Kelas orang lain yang akan di gandakan jadi milik kita.

INDISCH Halaman Pengajar A= u@):

» Ve | RCE N Mogoan M Dby & Subaciiben @ Perviomann BB Peocarian Ko B Kabopos Giup o Lantingy
NI ey - Wulwrathe & Cowrl Keban in Parggeedaer m

KELAS KBLAS

| ~INDISCH | ~INDISCH

KELAS

[~INDISCH

Natwnatins 1PA 1 [11) . 230 . Sem 2 Matwnatin - IPA 1 1Y) 2020 - Sem 1t Matermatha Kalas X Maemadihn - KE 2000 Sem

ottt | Py N seie | Prsety S St | Peseth LR L

N o | [ B |

KELAS KELAS KELAS KELAS

DlNDlSCH \\/INDlSCH | ~INDISCH f/INDtSCH

5. Formulirnya sama dengan formulir menggandakan Kelas sendiri.
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Menggandakan Kelas

rre. P L
e '.~x‘¢~r-“'_"

6. LIall] 8 ]in|

00—

Hamn Katas *

Vistavaths Yok X) Cegy

Gmrrhatan Kalws tnrrmenek betergiapan barinis ol * [PE syt 1)
Vaden Dassnen Prasbebiing Tigm
e Qo

lerrtsntonr ke Prograen

ENES

Tortaabnaw b L mnibarge

EARE

Kategort
Fenathan

Sty nategant

Tiot ttese

lisgghas Rostitan

Porvwa

4D Avaes

Buictw

Invm Ketarmir

.- Pasrrzas ®tirie mrm Rewry

Uhemaw

Beves Uru

Thoue Torrattoe
Wrse At

Denhegunl *
Matarass wis 4|

0=

6. Setelah selesai mengisi formulir Menggandakan Kelas bisa disimpan dengan menekan

tombol simpan.

Mengizinkan Kelas Untuk Digandakan Orang Lain

1. Buka Halaman Pengajar dan pilih Menu Kelas.

2. Pilih salah satu kelas yang akan diberikan izin gandakan, kemudian menekan

tombol Edit.
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Halaman Pengajar

1 et Koven B Keborpok \Grup o Lanbagh

3. Centang lzinkan Penggandaan.
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m Bahasa Indonesia - K9 - 2020 - Sem 2

o Thistsbmadl Kéden

Ubian Thimboasl
* Ularan Wtarra: Urazey fat

Musza Kutas ¢

Rarues le3oooum - K3 - 1008 - Sen 7

;e

Peraan

VIR Avans

Sesobe

Tige Prseons jom

Silanas Hadn Yomts

Jerim Katarats

PR Fewrsat *taran ra

Wana Aot
# Al
Koban Mot Wil

Deshril *
Bordcs 19000004 - 10 2900 - San 2

PO SPMUNN SLatagr 4 KaampsdiGng V00 S0 S Pragam 4 Dokuven Fandiung 4 ¥ 4Tipm 5ol

larrhiah, Perpurm

Eg

Informas Kess

Anver .
Prnpaes e—
Viteo -
Citnan 0 Pargghit
Tasgget Dpertans e

Bali Antngart

- Dot Marergan Pelavs IW)

Tisgbat Kaahiban
- Tro e Verergan

\reaw

Serves Un

o .:.

4. Apabila telah selesai, tekan tombol Simpan.



